
2014-2015学年第二学期期末公共课程考试

监 考 注 意 事 项
1．请各监考人员仔细查对监考安排表，准时参加监考工作。

2．东方红校区领卷处为文科楼报告厅。请各监考人员提前20分钟到领卷处领取试卷。
3. 开考前，组织考生按要求（考生左右之间至少空一个座位）坐好，清点人数，核对证件（身份证和学生证），并组织考生在《考场情况登记表》上签到。若证件丢失，应到所在学院开具贴有考生照片并在照片上加盖院系公章的证明。
4．监考人员请在考试之前要宣布考试纪律，强调考试注意事项。宣读内容：请考生将随身物品、复习资料、手机等一起放在讲台上，并将手机关闭。考试中严禁交头接耳，严禁夹带资料或使用通讯工具，严禁请人或替人代考等违纪行为。一经发现，以舞弊论处。舞弊者，学校将不发放学位证。
5. 黑板布置内容：考试失败，仍有机会；考试舞弊，失去学位

6. 请监考《大学英语》类考试科目的监考人员务必提醒学生相对应的听力考试时间：
	日期
	时间
	含听力考试的科目


大学英语 (二) (四年制非音体美)

	


大学英语 (二) (四年制音体美)

	

	
	14:05-14:35
	大学英语（一）（六年制）


大学英语 (四) (四年制非音体美)

	


大学英语 (四) (四年制音体美)

	


大学英语 (三) (六年制非音体美)

	


大学英语 (三) (六年制音体美)

	


7. 发现学生有作弊意向，如不将书本资料送上讲台，不按要求入座、使用暗号、左顾右盼等，监考人员应立即提出警告。如学生不听从劝告，继续实施违纪舞弊行为，监考人员应将考生本人、证件、其违纪舞弊证据和试卷一起交考务办人员处理。
8．监考人员必须忠于职守，严肃认真，不做与监考无关的事（如阅读书报、闲聊、拨打手机、嚼槟榔等），更不得擅自离开考场。对不提前报告教务处考试中心而缺席、迟到或对学生作弊现象视而不见、听而不闻的监考人员，视情节轻重给予通报批评或纪律处分。

9．请监考人员认真填写考场情况登记表、试卷封面、试卷袋上的各项内容，收卷时和评卷信息表一起放入试卷袋内交至考务办公室。如有缺考的学生，请监考人员在试卷上填写缺考学生姓名、学号，并在试卷上的“合分人签名”处注明缺考，与其他参考学生的试卷按由小到大的学号顺序一同装入试卷袋。

10．请各教研室负责人在所承担课程考试结束后到交卷处作好收卷准备。
11. 监考人员如需调换监考时间、人员，请自行联系人员调换，并提前填写调换监考员申请表格，交至教务处考试中心备案。
12. 期末考试周期期间校车发车时间调整安排：

	日期
	发车地点
	调整后时间

	7月11日-12日（周六、周日）
	东方红校区
	中午12：30

	
	
	下午18：15


湖南第一师范学院教务处                             
